BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

S&: 02/2021/TT-BTP Ha Noi, ngay 25 thdng 5 nam 2021

) THONGTU ,
Huéng dan cach tinh thoi gian theo budi lam viée thye té
va khoan chi vu viéc trg giip phap ly

Cdn ctk Ludt Tro givp phdp Iy ngay 20 thang 6 nam 2017,

Cén cik Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Tro givp phdp I;

Cén cir Nghi dinh s6 96/2017/NP-CP ngay 16 thdng 8 ndm 2017 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ctia BS
Tu phap,

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Tro givp phdp Iy,
Bg? truong Bo Tuw p’hdp ban hanh Théng tw hwéng dan cdch tinh thoi gian
theo buéi lam viéc thuc té va khodn chi vu viéc tro gitip phdp [y.
Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Thong tu nay huéng dan cach tinh thoi gian theo budi 1am viée thuc té
va khoan chi vu viéc trg gitp phap 1y dé 1am can c chi tra th lao, bdi dudng
thuc hién vu viée tro gitip phép ly theo hinh thtrc tham gia tb tung, dai dién
ngoai tb tung.

2. Thong tu nay ap dung d6i véi cac ddi tuong sau:
a) Tro gitp vién phap ly;

b) Luét su thuc hién trg gitp phap ly;

¢) Té chic ky hop ddng thuc hién tro gitip phép 1y;

d) Trung tAm tro gitp phép ly nha nude (sau day goi tit 1a Trung tam),
Chi nhanh cta Trung tdm (sau day goi t4t 1a Chi nhanh); S& Tu phap va co quan,
td chuic, c4 nhan khac c6 lién quan.



Diéu 2. Nguyén tic thye hién

1. Bao dam pht hop v6i quy dinh ctia phap luat vé thu lao, bdi dudng va
thu tuc thanh toan thu lao, bdi dudng thuc hién vu viéc cho nguoi thuc hién tro
gitip phap 1y, t6 chire ky hop ddng thuc hién trg gitp phép ly.

2. Bédo dam tinh hop phap, hop ly trong viéc ké khai thoi gian, cong viéc
dé 1am can ct chi tra thu lao, bdi dudng thuc hién vu viéc trg giup phap ly.

3. Khi ké khai thoi gian, cong viéc thuc hién vu viéc trg gitp phap ly,
nguoi ké khai chiu trach nhiém vé tinh x4c thue cta viée ké khai.

4. Khi xac nhan thoi gian, cong viéc cia nguoi thuc hién trg gitip phap ly,
nguoi xac nhan chiu trdch nhiém vé tinh xac thuc cia viéc xac nhén.

Chuwong 11
CACH TINH THOI GIAN THEO BUOI LAM VIEC THUC TE
Piéu 3. Thoi gian theo budi lam viée thye té

1. Thoi gian theo budi 1am viée thuc té (1/2 ngay 1am viée) duoc 4p dung
ddi véi cac vu viée tro gitp phap ly theo hinh thic tham gia td tung, dai dién
ngoai té tung do ngudi thyc hién trg gitip phép 1y lua chon dé 1am can ¢ chi tra
thu lao, boi dudng thuc hién vu viéc.

2. Mot budi 1am viée thue té duoc tinh trén co s& 04 gid lam viéc. Truong

hop nguoi thue hién tro gitp phap 1y lam viéc khong du 04 gio thi tinh nhu sau:
a) Tinh thanh % budi 1am viéc néu sb gid [am viée 1é khong du 03 gio;
b) Tinh thanh 01 budi 1am viée néu sb git 1am viée 1é tir du 03 gid trd 1én.

3. Khi 4p dung cach tinh thoi gian theo budi lam viée thuc té, nguoi thuc
hién trg gitp phap ly phai ké cac cong viéc va thoi gian thuc hién cac cdng viéc vao
Bang ké thoi gian thuc té (Mau TP-TGPL-01) ban hanh kém theo Théng tu ndy.

Diéu 4. Thoi gian tham gia t6 tung hinh sy

1. Can ¢t dé tinh thoi gian thuc hién trg giap phép ly d6i véi vu vide tham
gia t6 tung hinh su gdm:

a) Tham gia hoi cung bi can hodc 14y 101 khai ctia ngudi bi bude t6i, ngudi
bi hai, nguoi lam ching, duong su trong vu &n hinh su;

b) Tham gia d6i chat, nhan dang, nhan biét giong néi, kham nghiém hién
truong, kham nghiém tr thi, xem xét dAu vét trén than thé, thuc nghiém didu tra
va thuc hién cac cong viéc tham gia tb tung khac theo yéu clu cia co quan tién
hanh tb tung;

¢) Lam viéc v6i ngudi tién hanh t6 tung, co quan tién hanh t6 tung;
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d) X4c minh, thu thdp, danh gia tai lieu, dd vat, ching cr c6 lién quan
theo céc giai doan t6 tung;

d) Lam viéc véi nguoi bi budce t0i tal Budng tam gift thude Ddn Bién
phong, Nha tam gift, Trai tam giam, Trai giam;

e) Gip g& voi ngudi bi bude to1 tai ngoai hodc nguoi than thich ctia ngudi
bi budc tdi; bi hai hodc ngudi thén thich cua bi hai; nguoi lam ching, duong su
trong vu an hinh sy va nhiing nguoi tham gia t6 tung khéc;

g) Nghién ciru hd so, sao chup va chuén bi tai liéu tai co quén tién hanh t&
tung hoic tai Trung tdm, Chi nhénh, t6 chirc ky hop ddng thuc hién trg gitip
phép Iy;

h) Chuén bj luén ci bao chira, bdo vé;

i) Tham gia phién téa. Truong hop ngudi thuc hién trg giup phap ly dén
tham gia phién tda nhung phién toa hodn xtr ma khong phai do yéu cau cla
ngudi thuc hién tro giup phép ly va khong dugce bio trude thi tinh thoi gian
ngudi thue hién trg giup phép ly lam viéc voi co quan tién hanh t6 tung, ngudi
tién hanh t6 tung vé ndi dung lién quan dén ho#n phién toa;

k) Thuc hién cac cong viéc lién quan dén thu tuc khang cdo, khéng nghi
ban an so thAm, ban 4n phic thdm, thi tuc gidm dbc thAm hodc tai thim;

1) Thyc hién cac cong viée hop ly khéc theo quy dinh ctia phap luéat dé
phuc vu viéc bao chira, bao vé.

2. Thu lao, bdi dudng cho ngudi thuc hién trg giup phép 1y khi thuc hién
cac cong viée quy dinh tai cac diém e, g, h, 1 khoan 1 Diu nay tdi da khong qua
s6 budi thuc hién cc cong viéc ndy theo muc kho4n chi vu viée tuong ung tai
Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Thong tir nay.

3. Thoi gian 1am viée ctia ngudi thye hién trg gitip phép 1y phai duge cac
co quan, to chire hodc ¢4 nhén xac nhén nhu sau:

a) Thoi gian thuc hién hoat dong quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu ndy do
ngudi tién hanh t6 tung hodc co quan tién hanh t6 tung x4c nhén;

b) Thoi gian thuc hién cic hoat dong quy dinh tai céc diém b, ¢ khoéan 1
Diéu nay do ngudi tién hanh t6 tung hodc co quan tién hanh t6 tung hodc do nguoi
1am viéc truc tiép v6i ngudi thue hién trg gitp phép ly x4c nhan;

¢) Thoi gian thue hién hoat dong quy dinh tai diém d khoan 1 Pidu nay do
co quan hodc t6 chirc hodc ¢4 nhdn ma ngudi thye hién trg giup phap ly truc tiép
lam viéc x4c nhén;



4

d) Thoi gian thyc hién hoat dong quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay do
nguoi bi bude t6i hoac co quan tién hanh t6 tung hodc can bd Pon Bién phong;
Nha tam gift; Trai tam giam; Trai giam x4c nhén;

d) Thoi gian thuc hién hoat dong quy dinh tai diém e khoan 1 Pidu nay do
ngudi 1am vie truc tiép véi ngudd thue hién tro gitip phép ly xéc nhan;

e) Thoi gian thuc hién hoat dong quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu nay do
ngudi tién hanh t6 tung hodc Trung tAm, Chi nhénh, td chirc ky hop ddng thuce
hién trg gitip phéap ly x4c nhan;

g) Thoi gian thuc hién cac hoat dong quy dinh tai cac diém h, k, 1 khoan 1
Diéu ndy do Trung tAm hodc Chi nhanh hodc t§ chirc ky hop ddng thuc hién tro
gitp phdap ly xac nhén;

h) Thoi gian thuc hién hoat déng quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu ndy do
Tham phén hodc Thu ky phién tda x4c nhan.

Pidu 5. Thoi gian tham gia t6 tung dan sy

1. Can ¢t & tinh thoi gian thue hién trg gitp phap ly dbi véi vu viée tham
gia t6 tung dén su gdm:

a) Lam viéc véi ngudi duge trg gitip phép 1y, nhitng ngudi ¢6 lién quan dé
x4c dinh quan hé phép luat tranh chép; d4nh gid cic didu kién khoi kién, yéu cau
phan td, yéu ciu ddc 1ap; tur van huéng din viét don khéi kién, don yéu clu 4p
dung bién phap khin cip tam thoi, don phan t§; don yéu ciu doc 1ap, cung cip
ching ct cho tda 4n; hudéng din chuén bi hd so khéi kién hoac cac cong viéc
khéc trong giai doan khoi kién va thu 1y vu 4n;

b) Lam viéc véi ngudi dugc trg gitp phap 1y, cac duong sur va co quan, t6
chitc, c4 nhan c6 lién quan vé ngudn gbe, ndi dung tranh chép, chimg c& chimg
minh hodc cic cong viée khac trong giai doan chudn bi xét xir;

¢) Tham gia phién hop kiém tra viéc giao ndp, tiép con, cong khai ching
ctr; x4c minh, thu thap, danh gié tai liéu, d6 vat, chimg cir cin thiét lién quan;

d) Tham gia 14y 15 khai cta duong su, ngudi lam chimg, nhitng ngudi c6
lién quan khac; tham gia céc hoat dong thdm dinh, dinh gi4 tai san va thuc hién
céc cong viée tham gia t6 tung khac theo yéu ciu cia co quan tién hanh t4 tung;

d) Tham gia hoa giai theo quy dinh ctia phap luat; V

e) Lam viéc v6i ngudi tién hanh t6 tung, co quan tién hanh té tung theo

céc giai doan t6 tung;

g) Gap g& v6i duong su, nguoi lam ching va nhitng ngudi tham gia tb
tung khac vé nhitng néi dung khéc c6 lién quan;
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h) Nghién ctru hd so, sao chyp va chuén bi tai liéu tai co quan tién hanh t6
tung hodc tai Trung tdm, Chi nhénh, t6 chic ky hop dong thuc hién trg gitp
phap ly;

i) Chuén bj luén cir bao vé;

k) Tham gia phién toa hodc phlen hop giai quyet viéc dan su. Truong hop
nguoi thuc hién trg g1up phap ly dén tham gia phién tda nhung phién toa hoan
x1r khong phai do yéu cAu cua ngudi thue hién trg giup phap ly va khong dugc
béo trude thi tinh thoi gian ngucn thue hién trg g1up phép ly lam viéc voi co

quan tién hanh té tung, ngudi tién hanh 6 tung vé ndi dung lién quan dén hosn
phién toa;

1) Thuyc hién cac cong viéc lién quan dén tha tuc khéang céo, khang nghi ban
4n so thdm, ban 4n phiic thim, thi tuc gidm dbc thdm hodc tai tham;

m) Thyuc hién cac cong viéc hop ly khéc theo quy dinh ctia phap luat dé
phuc vu viéc bao vé.

2. Thi lao, bdi dudng cho ngudi thuc hién tro g1up phap ly khi thyc hién
cac cong viéc quy dinh tai cac diém g, h, i, m khoan 1 Didu nay tbi da khong qua
s budi thuc hién cac cong viéc ndy theo mirc khodn chi vu viéc twong Ung tai
Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Thoi gian lam viéc ctia ngudi thyc hién trg giip phép ly phai dugc cac
co quan, t6 chitc hodc ca nhan x4c nhén nhur sau:

a) Thoi gian thuc hién cac hoat dong quy dinh tai céc diém a, b khoan 1 Didu
ndy do nguoi lam vige truc tiép v6i ngudi thuce hién tro gitip phap 1y hoac do Trung
tam, Chi nhanh; t6 chtic ky hop ddng thie hién trg gitip phép 1y xac nhan;

b) Thoi gian tham gia phién hop kiém tra viéc giao nop, tiép can, cong
khai chimg c\r quy dinh tai didm ¢ khoan 1 Piéu nay do ngudi duoc phan cong gidi
quyét vu an x4c nhin; thoi gian x4c minh, thu thap, dénh g1a tai lidu, dd vt
chung ctt cAn thiét ¢6 lién quan quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu nay do co quan,

t6 chirc, c4 nhan noi ngudi thyce hién trg giup phap ly dén xAc minh, thu thap
chimg c xé4c nhan;

c¢) Thoi gian tham gia 14y 101 khai cta duong su, ngudi lam chimg, nhiing
nguoi o lién quan khac quy dinh tai diém d khoan 1 Didu nay do nhiing nguo1 nay
x4c nhan hodc do ngudi tién hanh t6 tung, co quan tién hanh t8 tung xac nhan; thoi
gian tham g1a cac hoat dong tham dinh, dinh gi4 tai san va thuc hién cac cong viée
tham gia t& fung khéc theo yéu ciu clia co quan tién hanh t6 tung quy dinh tai diém
d khoan 1 Piéu nay do co quan, t8 chue, c4 nhan noi cd tai san duge thAm dinh,
dinh gia hodc do co quan tién hanh t6 tung, nguoi tién hanh & tung xé&c nhan;
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d) Thoi gian thue hién céc hoat dong quy dinh tai cic diém d, k khoan 1
Didu nay do Tham phan hodc Thu ky phién toa, Thu ky phién hoa gidi x4c nhan;

&) Thoi gian thuc hién céc hoat déng quy dinh tai diém e khoan 1 Piéu nay
do co quan tién hanh t tung, ngudi tién hanh 6 tung x4c nhén;

e) Thoi gian thue hién hoat dong quy dinh tai diém g khoan 1 Piéu nay do
ngudi 1am viée truc tiép véi ngudi thie hién trg gitip phap 1y xAc nhén;

g) Thoi gian thue hién hoat déng quy dinh tai diém h khoan 1 Diéu nay do
ngudi dugc phan cong giai quyét vu 4n hodc Trung tim, Chi nhanh, t6 chirc ky
hop ddng thuc hién trg gitip phép 1y x4c nhan;

h) Thoi gian thuc hién cac hoat dong quy dinh tai céc diém i, 1, m khoan 1
Pidu nay do Trung tAm hodc Chi nhanh hoic t6 chiic ky hop ddng thuc hién trg
giup phép ly x&c nhan.

Piéu 6. Thoi gian tham gia t6 tung hanh chinh

1. Can cr d8 tinh thoi gian thyue hién trg gitip phép 1y dbi véi vu viée tham
gia t6 tung hanh chinh gdm:

a) Tham gia cac hoat ddng theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, g, h, i,
k, 1, m khoan 1 Piéu 5 Thong tur nay;

b) Tham gia dbi thoai.

2. Th lao, bdi dudng cho ngudi thuc hién trg gitp phap 1y khi thuc hién
c4c cdng viée quy dinh tai cac diém g, h, i, m khoan 1 Pidu 5 Théng tu nay tbi da
khong qua sb budi thue hién cic cong viée ndy theo muic khoan chi vu viée tuong
ung tai Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Thoi gian lam viéc ctia ngudi thuc hién trg gitp phéap 1y phai dugc céac
cO quan, td chirc hodc c4 nhan x4c nhan nhu sau:

a) Thoi gian thuc hién céc hoat dong quy dinh tai didm a khoan 1 bidu
nay do céc co quan, td chirc, c4 nhin quy dinh tai khoan 3 Piéu 5 Thong tu niy
xac nhén;

b) Thoi gian thuc hién hoat dong quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu nay do
Thim phéan hodc Thu ky phién dbi thoai x4c nhan.

Diéu 7. Thoi gian tham gia dai dién ngoai té tung

1. Can cir @ tinh thoi gian thuc hién tro gitip phap 1y dbi vé6i vu viée dai
dién ngoai t tung gdm:

a) Gap g6, tiép xic véi ngudi duge tro gitup phap ly, nguoi than thich cta
ho; ngudi lam ching;



7

b) Nghién ctru ho so, chuén bi tai liéu dé thuc hién viéc dai dién;

¢) X4c minh, thu thép tai liéu, dd vat, chimg cu, tinh tiét lién quan dén
viéc dai dién; -

d) Lam viéc v6i co quan, to chitc, ca nhén c6 lién quan;

d) Tham gia dai dién truéc co quan, to chtrc, ca nhan c6 thdm quyén giai
quyét vu viéc.

2. Thoi gian 1am viée cta ngudi thyc hién trg gitip phép ly phai duge cac
co quan, to chirc hodc ca nhan x4c nhian nhu sau:

a) Thoi gian thuc hién céc hoat dong quy dinh tai cac diém a, d, d khoan 1
Pidu nay do ngudi 1am viéc véi ngudi thuc hién tro gitip phép ly hodc co quan,
td chtic, ca nhan c¢6 lién quan hoéc co quan, td chire, ca nhan c6 thAm quyén giai
quyét vu viéc x4c nhén;

b) Thoi gian thuc hién céc hoat dong quy dinh tai cac diém b, ¢ khoéan 1
Didu nay do Trung tAm hodc Chi nhanh hodc td chire ky hop d6ng thuc hién tro
gitip phép Iy xac nhén.

Didu 8. Cach thire xac dinh thoi gian trong mot s6 truomng hop dac biét

1. Trudng hop 02 ngudi thuc hién trg giip phép Iy tr& 1én thyc hién tro
gitip phép 1y cho 01 ngudi duge trg gitip phép ly trong cing mot vu viéc theo
quy dinh ctia phép lut thi thoi gian lam can ot chi tra thu lao, bdi dudng thuc
hién vu viéc trg gitp phéap 1y la thoi gian thuc té ctia timg nguoi thyc hién tro
oitip phép 1y da thuc hién nhung tdng s0 thdi gian khong qua 30 bubi 1am
viée/01 vu viée d6i v6i vu viée tham gia tb tung hodc khong qua 20 bubi 1am
viée/01 vu viée dbi véi vu viée dai dién ngoai td tung.

2. Truong hop co quan tién hanh t6 tung tam dinh chi vu én

a) Thoi gian 1am c&n ¢t chi tra thu lao, bdi dudng thuc hién vu viéc trg giip
phép Iy 13 thoi gian thyc t& da thuc hién dén thoi diém tam dinh chi vu 4n;

b) Khi vu 4n tiép tuc dugc giai quyét thi thoi gian lam can cir chi tra thu
lao, bdi dudng thuc hién vu viée trg gitp phap ly 14 thoi gian thuc t& thuc hién cac
cong vide tiép theo k& tir khi vu 4n tiép tuc giai quyet dén khi két thac vu viée.

3. Truong hop thay thé, thay dbi nguoi thuc hién tro gitp phap Iy

a) Thoi gian lam can c& chi tra thu lao, bdi dudng thuc hién vu viéc cho

ngudi bi thay thé, bi thay dbi 1 thoi gian thyc té ma ho d thye hién trg' gitp phap
Iy dén thoi didm bi thay thé, bi thay ddi;
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b) Thoi gian 1dm cin ¢t chi tra thi lao, bdi dudng thuc hién vu viée cho
nguoi dugce cur thay thé 1a thoi gian thuc t& ma ho thuc hién céc cong viéc tiép
theo k& tir khi duoc ctr thay thé.

Néu nguoi duge ci thay thé lwa chon hinh thirc khodn chi vu viéc thi thu
lao, bdi duding cho ca 02 ngudi (ngudi thay thé va ngudi bi thay thé, bi thay dbi)
khong qua muc khoan chi vu viéc twong tng tai Phu luc s6 01, Phu luc s6 02 va
Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tur nay.

4. Trudng hop thuc hién trg gitp phap 1y cho ngudi bi t6 gidc, nguoi bi
kién nghi khéi t6, ngudi bi budc 61 & thoi diém bét, tam gitt ngudi, bi hai theo
quy dinh ctia phép luét t5 tung thi thoi gian va x4c nhan thoi gian duoc thue hién
nhu sau:

a) Thoi gian x4c minh, thu thdp, danh gi tai liéu, dd vat, chimg ctr cdn
thiét ¢6 lién quan do co quan, td chirc, c4 nhén noi ngudi thuc hién tro gitp phép
ly dn x4c minh, thu thap chimg ¢l x4c nhan;

b) Thoi gian tham gia 14y 10 khai ngudi bi t6 gidc, ngudi bi kién nghi
khéi t8, bi hai hodc nhimg ngudi ¢ lién quan khéc; tham gia cac hoat dong dbi
chit, nhan dang, nhan biét giong nodi ngudi bi td gidce, nguoi bi kién nghi khoi t6
cling véi Didu tra vién hodc Kiém sat vién do Diéu tra vién hoic Kiém sat vién
xac nhin;

c¢) Thoi gian lam viéc véi ngudi bi bude tdi tai Budng tam gitr thudc Pdn
Bién phong, Nha tam gifr, Trai tam giam do ngudi bi bude toi hodc can bd Pdn
Bién phong, Nha tam gift, Trai tam giam hoZc co quan tién hanh t6 tung x4c nhan;

d) Thoi gian gap g& ngudi bi td gide, ngudi bi kién nghi khoi t6 hodc
nguoi than thich cuta ho; bi hai hodc nguoi than thich cuta bi hai; nhiing nguoi
khac c6 lién quan do nhimg ngudi nay xac nhan nhung t6i da khong qué sb budi
thuc hién cong viée niy theo hinh thirc khoan chi vu viéc tai Phu luc sé 01 ban
hanh kém theo Thong tu nay theo mirc cua loai t6i pham it nghiém trong.

Chuwong 111
KHOAN CHI VU VIEC
Piéu 9. Khoan chi vu viée

1. Hinh thttc khodn chi vu viéc chi 4p dung dbi véi vu viée tro gitp phap
Iy bang hinh thtc tham gia tb tung do ngudi thuc hién trg gitip phap ly lua chon
bang vin ban ngay sau khi dugc phan céng va khong thay dbi trong subt qua
trinh thure hién vu viée trg gitip phép 1y. ’

2. Tinh chat phtc tap, yéu cau to tung va ndi dung ciia timg vu viée cu thé
dé xac dinh muc khodn chi vu viéc nhu sau:
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a) Ap dung quy dinh vé phén loai t4i pham tai khoan 2 Diéu 1 Luit sra
dbi, bd sung mot sb didu ciia BS luat Hinh su s6 100/2015/QH13 ngay 20 thang
6 nam 2017 dé x4c dinh mirc khoén chi dbi v&i vu viée tham gia t6 tung hinh su.

Viéc phén loai t§i pham phai dugc 4p dung ngay tai thoi diém lua chon hinh
thirc khoan chi vu viéc va cin clt vao mdt trong cac van ban da ban hanh cta co
quan tién hanh t6 tung; Quyét dinh khoi tb bi can, Két luan diéu tra, Co trang, Ban
luan t6i, Ban 4n. Truong hop co nhidu vin ban c6 t61 danh & cdc khung hinh phat
khéc nhau thi 4p dung vin ban c¢6 khung hinh phat cao hon.

b) Ap dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 337 Bo luét t6 tung dan su va quy
dinh tai Pidu 5 Thong tu s& 09/2018/TT-BTP ngay 21 thang 6 nam 2018 cta Bo
trudng BO Tu phép quy dinh tiéu chi xac dinh vu viéc tro gitip phép ly phuec tap,
didn hinh dé xé4c dinh mutrc khoan chi vu viéc dbi véi vu viée tham gia td tung
dén su.

“¢) Ap dung quy dinh tai khodn 12 Didu 3 Luét t6 tung hanh chinh va quy
dinh tai Didu 6 Thong tu s& 09/2018/TT-BTP ngay 21 thang 6 nam 2018 ctia Bo
truéng Bo Tu phép quy dinh tiéu chi xac dinh vu viéc trg gitip phép ly phuc tap,
didn hinh dé x4c dinh mutrc khodn chi vu viéc d8i v6i vu viéc tham gia t§ tung
hanh chinh.

3. Khi thuc hién khoan chi vu viéc, nguoi thue hién trg gitp phap 1y phai
thuc hién céc céng viéc nhur sau:

a) DA4i v6i vu viee tham gia t4 tung hinh sy: thyc hién cac cong viéc quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay.

Chi tiét cac cong viée cAn phai thuc hién va mirc khoén chi t6i da tuong
ung (quy d6i theo budi 1am viéc) cho mdi vu viée duge thé hién tai Phu luc sb
01 ban hanh kém theo Thong tu ndy. Trudmg hop sb budi quy ddi d& khoan chi
vu viéc tai Phu luc s6 01 thép hon 03 muc luong co s& thi duge khoan chi vu
viéc bang 03 mirc luong co s6.

b) Déi véi vu viée tham gia t6 tung dan su; t6 tung hanh chinh: thuc hién
cac cong viéc quy dinh tai khoan 1 Pidu 5; khoan 1 Didu 6 Thong tu ndy.

Chi tiét cac cong viée cAn phai thyc hién va muc khodn chi t6i da tuong
ung (quy ddi theo budi 1am viéc) cho mdi vu viée duge thé hién tai Phu luc 36
02 va Phu luc s& 03 ban hanh kém theo Thong tu nay. Truong hop sb bubi quy
81 d5 khoan chi vu viéc tai Phu luc sé 02 va Phu luc s 03 thap hon 03 muc
lurong co s& thi duge khodan chi vu viéc bang 03 mirc luong co sd.
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4. Khi thuc hién khoan chi vu viéc, nguoi thuc hién trg gitp phéap ly phai
ké cic cbng viéc va xac nhan vé céc cong viéc da thuc hién vao Bang ké cong
viée (MAu TP-TGPL-02) ban hanh kém theo Thong tu nay.

5. Trudong hop 01 vu viéce trg gitp phép ly dugc thuc hién trg giup phéap ly
qua nhiéu giai doan t6 tung th8 hién tai cdc Phu luc ban hanh kém theo Thoéng tu
nay thi mirc khodn chi vu viéc dugc dp dung theo céac giai doan nhung t6i da
khéng qua 10 murc luong co so.

Pidu 10. Khoan chi vu viéc trong mét s6 trwdng hop dic biét

1. Truong hop 02 ngudi thuc hién trg gitip phéap 1y trd 1én thuc hién tro
gitp phép ly cho 01 ngudi dugce trg gitip phép ly trong cing mot vu viée thi cin
ctr cac cong viée thue t& ctia mbi nguoi thue hién, mtc khodn chi vu viée tdi da
bang 130% mitc khoan chi trong tmg thé hién tai c4c Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu nay nhung khong qua 10 mic lurong co sd.

Vidu 01: A bi truy t6 v& toi 6 khung hinh phat thudc loai t6i rat nghiém
trong, Gidm dbc Trung tAm tro gitp phép ly et 02 nguoi thue hién trg gitp phap ly
cho A tir giai doan Piéu tra dn giai doan xét xir so thAm. Can ctr vao cong viéc
thue té do 02 ngudi thue hién tro gitp phép 1y d 1am, miie khoén chi vu viée tdi da
bang: 130% x 23 budi = 29,9 budi. Tuy nhién, do s6 budi nay vuot qua 10 mirc
luong co s& nén chi duge khoan chi vu viée 1a 10 mike lwong co sé-.

2. Truong hop thuc hién trg gitp phap ly cho 01 ngudi duge trg giup
phép 1y bi truy t6 02 t6i danh tré 1én trong cung mot vu an thi muc khoan chi vu
viéc cho nguoi thuce hién trg gitip phap 1y duoc thue hién nhu sau:

a) Néu 02 t61 danh c6 khung hinh phat thu6c 02 loai t6i pham khac nhau,
cin clr cac cong viée thue t& d3 thuc hién, mic khoan chi vu viéc tbi da béng
130% muc khoan chi 4p dung ddi véi vu viéc cé khung hinh phat thubc loai t6i
pham cao hon thé hién tai Phu luc sb 01 ban hanh kém theo Thong tu nay nhung
khong qua 10 mtc luong co s6.

Vidy 02: A bitruy t6 02 t6i danh: 01 t01 danh c6 khung hinh phat thudc téi
nghiém trong, 01 t6i danh c6 khung hinh phat thudc t6i rat nghiém trong. Tro
giup vién phép ly thuc hién trg gitip phap 1y cho A tir giai doan Diéu tra dén giai
doan xét xir so thdm. Can cir vao cdng viée thuc té€ da thuc hién, muc khoan chi
vu viée tdi da bé.ng: 130% x 23 bubi = 29,9 budi. Tuy nhién, do 36 budi nay vuot
qua 10 muc luong co s& nén chi duge khoan chi vu viée 13 10 mike lwong co so.

b) Néu 02 6i danh c6 khung hinh phat thudc cting 01 loai t6i pham, cin cix
cac cong viéc thuc té da thuce hién, mirc khoan chi vu viée t6i da bang 130% muc
khoén chi 4p dung d6i véi vu vige do thé hién tai Phu luc s6 01 ban hanh kém theo
Théng tu nay nhung khéng qua 10 mirc lwong co sd.
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Vi dy 03: B bi truy t6 02 toi danh déu c6 cing khung hinh phat thugc t6i rat
nghiém trong. Trg gitip vién phép ly thuc hién trg gitip phép ly cho B tir giai doan
Didu tra dén giai doan xét xtr so thdm. Can ctr vao cdng viéc thuc té da thuc hién,
mttc khoan chi vu viée t6i da khéng qué: 130% x 23 budi = 29,9 budi. Tuy
nhién, do sb budi nay vuot qua 10 mic lwvong co s& nén chi dugc khoan chi vu

viéc 12 10 mic lwong co s6.

3. Truong hgp co quan tién hanh t6 tung tam dinh chi vu 4n

a) Khoan chi vu viéc clia ngudi thuc hién trg gitp phép ly cédn clr vao
cong viéc thuc t& ma ngudi thuc hién trg gitp phép ly da thuc hién dén thoi
diém tam dinh chi;

b) Khi vu an tiép tuc dugc giai quyét, khoan chi vu viéc ctia nguoi thuc
hién tro gitp phép ly can cir vao cong viéc ma ngudi thuc hién tro gidp phéap ly
dd thuc hién tir khi tiép tuc giai quyét dén khi két thic vu viéc.

4. Trudng hop thay thé, thay d6i nguoi thyc hién trg gitip phap 1y

a) Khoan chi vy viéc clia ngudi bi thay thé, bi thay dbi cin cir vao cong
viée thyc t6 ma ngudi bi thay thé, bi thay dbi da thyc hién tr gitp phap ly dén
thoi didm bi thay thé, bi thay ddi;

b) Khoan chi vy viéc cia ngudi duge ctr thay thé cin cr vao cong viéc thuc
t& ma ngudi nay d thuc hién céc cong viéc tiép theo ké tir khi dugc cir thay the.

Néu ngudi duge cur thay thé lua chon hinh thic thoi gian theo bubi lam
viée thyc té thi thu lao, bdi dudng cho ca 02 nguoi (ngudi thay thé va ngudi bi
thay thé, bi thay d4i) khéng quéa 30 budi lam viéc/01 vu viée theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP cta Chinh phu ngdy 15 thang
12 nam 2017 quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Trg gitp phép 1y.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 11. Pidu khoan chuyén tiép

Péi véi cac hoat ddng phat sinh trudce thoi diém Thong tu nay c6 hiéu luc
thi tiép tuc 4p dung quy dinh cia Thong tu s6 18/2013/TT-BTP ngay 20 thang
11 nam 2013 cta Bd truong BO Tu phép hudng din cach tinh thoi gian thuc
hién va thi tuc thanh toan chi phi thyc hién vu viéc trg gitip phap ly va Thong tu
sb 05/2017/TT-BTP ngay 20 thang 4 nam 2017 cta B truéng Bo Tu phap sira
51, bd sung mot sb didu ctia Théng tu s6 18/2013/TT-BTP ngay 20 thang 11
nam 2013 cia Bo trudng B Tu phap hudng dan cach tinh thoi gian thuc hién va
thd tuc thanh toan chi phi thuc hién vu viéc trg gitip phap ly.
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Piéu 12. Hiéu lwc thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu luc ké tirngay /5 thang ¥ nam 2021.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu sb 18/2013/TT-BTP ngay 20 thang 11
ndm 2013 cta Bo trudng B Tu phap hudng dan cach tinh thoi gian thuc hién va
thi tyc thanh toan chi phi thuc hién vu viéc tro giup phép 1y va Théng tu sb
05/2017/TT-BTP ngay 20 thang 4 nam 2017 ctia B6 trudng Bo Tu phép sta doi,
bd sung mdt sd didu ctia Thong tu sé 18/2013/TT-BTP ngay 20 thang 11 ndm
2013 cua B0 truong Bo Tu phap hudng dan céch tinh thoi gian thuc hién va thu
tuc thanh toan chi phi thuc hién vu viéc tro gitp phap 1}7.‘})

Noi nhdn:

- Thu tudng, cac Phé Thu tudng Chinh phi;

- Van phong Qudc hoi;

- Van phong Chinh phu;

- Tda 4n nhén dén toi cao;

- Vién kiém st nhan dan t6i cao;

- Céac B9, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nudc;

- UBND céc tinh, thanh phé truc thude Trung vong;

- S¢ Tu phap, S¢ Tai chinh céc tinh, thanh phé truc thube
Trung uwong;

- Trung tAm trg gitip phap ly nha nude céc tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong;

- Céng bao, Cong thong tin dién tir: Chinh pha, Bo Tu phép;

- Cuc Kiém tra vin ban quy pham phap luat, Bo Tu phap;

- Luu: VT, Cuc TGPL (15).

€ Thanh Long




Phu luc s6 01

HUGNG DAN KHOAN CHI VU VIEC THAM GIA T
* (Ban hanh kém theo Thong tu sé 02/2021/TT-BTP ngay

A. KHI THAM GIA TU GIAI POAN PILU TRA PEN GI

AI DOAN XET XU SO THAM

O TUNG HINH SU
25/5/2021 ciia B truéng Bo Tuw phdp)

T§i diic bigt

Cong viéc

Toi it
nghiém trong
(Dv tinh: Bubi)
(mikc i da)

Toi
nghiém trong
(Pv tinh: Bubi)
(mutc t6i da)

Tdi rat
nghiém trong
(Dv tinh: Buoi)
(mikc toi da)

nghiém trong
(Dv tinh: Buoi)
(mitc toi da)

Tham gia hoi cung bi can hodc 14y 161 khai ctia ngudi b budc t0i,
ngudi bi hai, nguoi lam chtmg, duong su trong vu an hinh su

Tham gia ddi chit, nhan dang, nhén biét giong ndi, kham nghiém
hién traong, kham nghiém tr thi, xem xét déu vét trén than thé,
thue nghiém didu tra va thuc hién cic cong viéc tham gia td tung
khac theo yéu cau clia co quan tién hanh t6 tung (tham gia ching
kién viéc giao nhc,ip, théng bao Két ludn Piéu tra, Cdo trang;

tham gia chimg kién viéc théa thudn vé béi thuong trdch nhiém
dan sw trong vu dn hinh su; ... )

Lam viéc véi nguoi tién hanh td tung, co quan tién hanh t6 tung

X4c minh, thu thap, danh gia tai liéu, dd vat, chimg ctr c6 lién
quan

Lam viéc véi ngudi bi bude t0i tai Buong tam gift thudc Don
Bién phong, Nha tam gif, Trai tam giam, Trai giam

Tham gia phién toa so tham

Thuc hién céc cong viée lién quan dén thl tuc khang céo, khang
nghi

10,0

13,0

15,0

17,0

Gap g& voi nguoi bi budce tdi tai ngoai hodc nguoi than thich cua
ngudi bi bude toi; bi hai hodc nguoi than thich cta bi hai; nguoi
lam chimg, duong sy trong Vi 4n hinh su va nhitng ngudi tham
gia to tung khac

4,5

5,5

8,0

9,0




Nghién ctru ho so, sao chup va chuan bj tai liéu tai co quan ti€n

9.
hanh t6 tung hodc tai Trung tAm, Chi nhéanh, t& chirc ky hop déng
thuc hién trg gitp phap ly
10. | Chuan bi luén ctt bio chita, bdo vé hogc thuc hién céc cong viée
hop 1y khéc theo quy dinh cua phdp luat dé phuc vu viéc bao
chita, bao vé (@é nghi giam dinh, giam dinh lai; dé nghz tién
hanh cac hoat dong t6 tung; dé nghi thay ddi nguoi ¢ tham
quyén tién hanh 16 tung; dé nghi thay doi bién phdp ngdn chan,
bién phdp cudng che; ...).
14,5 buoi 18,5 budi 23 budi 26 buoi
Tong cong (5,51 mirc (7,03 mire (8,74 mirc (9,88 murc
lwong co' sé) | lwong co s&) | lwong co sé) | lwong co s6)
B. KHI THAM GIA TU GIAI POAN TRUY TO PEN GIAI POAN XET XU SO THAM
Téi it Toi Téi rat Toi dic biét
Co ‘A nghiém trong nghiém trong nghiém trong nghiém trong
ong viee (Dv tinh: Buoi) | (Dv tl'nh:’Buéz) (Dv tl’llh." Buoi) | (Dv tinh: Buoi)
(murc toi da) (murc toi da) (muke toi da) (ke toi da)
1. | Tham gia hoi cung bi can hoic 14y 16i khai ctia ngudi bi budc t6i,
nguoi bi hai, nguoi lam ching, duong su trong vu an hinh su
cung voi Kiém sat vién
2. | Xac minh, thu thap, danh gia tai liéu, dd vat, ching cir c6 lién
quan
Lam viéc v&i ngudi tién hanh 16 tung, co quan tién hanh t6 tung 6,5 8,5 10,0 12
4. | Thuc hién cac cdng viéc tham gia t6 tung khéc theo yéu cau cia
co quan tién hanh t6 tung hodc thyuc hién cac cong viée lién quan
dén thu tuc khang cédo, khang nghi
5. | Tham gia phién toa so thAm




6. | Gip g& voi ngudi bi bude ti tai ngoai hodc ngudi than thich cua
nguoi bi budc toi; bi hai hodc ngudi than thich cta bi hai; nguoi
]am chtng duong su trong vu an hinh su va nhitng nguoi tham
gia t6 tung khéc

7. | Nghién ctru ho so, sao chup va chuén bi tai liéu tai co quan t‘ién
hanh t6 tung hoic tai Trung tdm, Chi nhanh, to chire ky hop dong
thuc hién trg gitp phéap 1y

8. | Chuan bi luén cir bao chita, bdo vé hodc thuc hién céc cong viéc
hop ly khéc theo quy dinh cia phép luat dé phuc vu viéc bao
chita, bao vé (dé nghi gidm dinh, gidm dinh lai; de nghi tién
hamh cde hoat déng to tung; dé nghi thay doi nguoi cé tham
quyén 1ién hanh t6 tung; dé nghi thay déi bién phdp ngdn chan,

bién phdp cuong ché;...).

4,5

5,5

8,0

9,0

Tong cong

11 budi
(4,18 mire
Iwrong co s6)

14 buodi
(5,32 mire
lwong co s6)

18 buoi
(6,84 mirc
lwong co s6)

21 budi
(7,98 mirc
lwong co s&)

C. KHI THAM GIA O GIAI POAN XET XU SO THAM

Cong viéc

Toi it
nghiém trong
(Dv tinh: Budi)
(mukc 16i da)

Toi
nghiém trong
(Dv tinh: Buoi)
(mitc 16i da)

Toi rit
nghiém trong
(Dv tinh: Buébi)
(mitc t6i da)

Toi dic biét
nghiém trong
(Dbv tinh: Buoi)

(mikc toi da)

1. | X4c minh, thu thap, danh gia tai liéu, dd vat, chimg ctt c6 lién
quan _}

2. | Lam viéc véi ngudi tién hanh t8 tung, co quan tién hanh t5 tung

Thuc hién c4c cong viéc tham gia td tung khac theo yéu ciu clia
cO quan tién hanh td tung hoic thuc hién cic cong viéc lién quan
dén tht tuc khang cdo, khang nghi

4. | Tham gia phién toa so thdm

4,0

6,0

7,5

9,0
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Gap g& voi nguoi bi budce toi tai ngoai hodc nguoi than thich cta
nguoi bi budce tdi; bi hai hoac nguoi than thich cta bi hai; nguoi
lam ching, duong su trong vu an hinh sy va nhiing nguoi tham
gia t6 tung khac

Nghién ctru hd so, sao chup va chudn bi tai liéu tai co quan tién
hanh t6 tung hodc tai Trung tdm, Chi nhanh, t0 chirc ky hop dong
thuc hién tro gitp phap ly

Chuén bi ludn ctr bao chita, bao vé hoic thuc hién cac cong viéc
hop 1y khac theo quy dinh ctia phép ludt dé phuc vu viéc bao
chita, bio vé& (dé nghi gidm dinh, gidm dinh lai; dé nghi tién
hanh cdc hoat ddng 16 tung; dé nghi thay déi nguoi cé tham
quyén tién hanh 16 tung, dé nghi thay doi bién phdp ngdn chdn,
bién phdp cudng ché;...).

4,0

5,5

6,5

7,5

Toéng cong

8,0 budi
(3,04 murc
luong co s6)

11,5 buoi
(4,37 mire
luong co s6)

14,0 budi
(5,32 murc
luwong co s6)

16,5 bubi
(6,27 mire
lwong co s6)

D. GIAI POAN PHUC THAM

Téi it Téi Téi rat Téi diic biét
o . A nghiém trong nghiém trong nghiém trong nghiém trong
ong viee (v tinh: Buéi) | (Dv tinh: Budi) | (Dv tinh: Buéi) | (Dv tinh: Bubi)

(mukc toi da)

(mukc toi da)

(mukc t0i da)

(mukc tbi da)

Xac minh, thu thap, danh gia tai liéu, dd vat, chiing ct co lién
quan

Lam viéc véi ngudi tién hanh t6 tung, co quan tién hanh t6 tung

Thuc hién cic cong viéc tham gia t6 tung khac theo yéu cau cla
co quan tién hanh to tung hoac thuc hién cac cdng viéc lién quan
den thu tuc khang nghi

Tham gia phién toa phiic thim

4,0

5,5

6,0

7,0




Gip g& voi nguoi bi bude t0i tai ngoai hodc nguoi than thich cua
nguoi bi budce t6i; bi hai hodc nguoi than thich ctia b hai; nguoi
Jam ching, dwong su trong vu 4n hinh sy va nhitng nguoi tham
gia t6 tung khéc

Nghién ctru hd so, sao chup va chuén bj tai liéu tai co quan ‘Eién
hanh tb tung hoic tai Trung tdm, Chi nhénh, t6 chirc ky hop dong
thue hién tro gitp phap ly

Chuén bi luan cir bio chita, bao vé hodc thuc hién cac cong viéc
hop 1y khéc theo quy dinh ctia phap luat d& phuc vu viéc bao
chita, bao vé (dé nghi gidm dinh, gidm dinh lai; dé nghi tién
hamh cde hoat déng 16 tung; dé nghi thay déi nguoi cé tham
quyén tién hamh t6 tung; dé nghi thay déi bién phdp ngdn chdn,
bién phap cuong ché;...).

4,0

5,0

6,0

7,0

Tong cong

8,0 budi
(3,04 mirc
Iwrong co s6)

10,5 budi
(3,99 mirc
lwong co s&)

12 budi
(4,56 mire
lwrong co s&)

14 buoi
(5,32 mirc
lwong co s&)

E. GIAI POAN GIAM POC THAM, TAI THAM

Cong viéc

Toi it
nghiém trong
(Pv tinh: Bubi)
(mitc 10i da)

Toi
nghiém trong
(Pv tinh: Bubi)
(mikc 10i da)

Ti rat
nghiém trong
(Dv tinh: Bubi)
(mitc 10i da)

Toi diic biét
nghiém trong
(Dv tinh: Bubi)

(mikc ti da)

X4c minh, thu thap, danh gid tai liéu, dd vat, chimg ct ¢6 lién
quan

Lam viéc v6i nguoi tién hanh t6 tung, co quan tién hanh t6 tung;
thuc hién cc cong viéc lién quan dén thu tuc khang nghi giam
doc tham, tai tham

Tham gia phién toa giam déc thAm/téi tham

4,0

5,5

6,0

7,0




Gap gd vo1 nguot bi budc toi tai ngoai hoac nguoi than thich ciaa
nguoi bi budc to1; bi hai hodc nguoi than thich cia bi hai; nguoi
lam chung, duong su trong vu an hinh su va nhitng nguoi tham
gia t6 tung khac

Nghién ctru hd s0, sao chup va chuin bi tai li¢u tai co quan tién
hanh t6 tung hodc tai Trung tdm, Chi nhanh, t6 chtic ky hop dong

thuc hién tro gitp phap ly 3, >0 6,0 70
Chuén bi luan ¢t bao chiia, bao vé hoic thuc hién cac cong viéc

hop ly khac theo quy dinh cua phap luat dé phuc vu viéc bao

chita, bao vé (dé nghi tién hanh cdc hoat dong 1 tung; de nghi

thay doi nguoi cé tham quyén tién hanh t6 tung; dé nghi thay doi

bién phdp ngan chan, bién phdap cudng ché: .. ).

7,5 budi 10,5 buoi 12 buoi 14 buoi
Tong so (2,85 muc (3,99 muc (4,56 muc (5,32 murc

lwong co s&)

luwong co so)

luwong co s6)

luwong co so)

Ghi chu:

- Muc khodan chi vu viéc phai can ctt vao cong viéc ma nguoi thue hién trg giup phap ly da thuc hién.
- Truong hop khong thuc hién mot hodc mot s6 cong vige thi sé bi trir s6 budi theo cac muic tuong tng sau:

- Téi thiéu 0,5 budi;
- T6i thiéu 01 budi;
- Tdi thiéu 1,5 budi;
- T6i thiéu 02 budi.

+ Dbi voi loai toi it nghiém trong
+ Poi voi toi nghiém trong
+Pbi vai toi rat nghiém trong

+ Ddi v6i dac biét nghiém trong

- Truong hop khong thuc hién tat ¢ cac cong viéc trong nhom cong viéc khoan thi s€ tru hét s6 budi ctia nhém cdng viéc do.
- Trudng hop s6 budi quy dbi dé khodn chi vu viéc thép hon 03 muc luong co sé thi dugc khoan chi vu viéc bang 03 muc luong

co sO.

- Vu viée két thic do nguoi duge trg giup phap ly rat yéu cau hodc dinh chi glai quyét & giai doan nao thi tinh thuc té dén

thoi diém rat yéu cau hoac dinh chi.




Phu luc s6 02
HUGNG DAN KHOAN CHI VU VIEC THAM GIA TO TUNG DAN SU
(Ban hanh kém theo Thong tu o8 02/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 ciia BS trudng Bé Tu phdp)

A. GIAI DOAN SO THAM
I. Tham gia tir khi khéi ki¢n dén Khi k&t thiic phién tda so thim

Vu viée n 5
A . n n khéng phike tap Vu viée phirc tap
Cong viéc thiyre hien (v tinh: Bu &) (Dv tinh: Buoi)
(mikc tbi da) (mikc t0i da)

Lam viéc voi ngudi duge trg gitp phap 1y, nhitng ngudi cé lién quan dé xac dinh quan hé
phép lut tranh chép; danh gia cac diéu kién khéi kién, yéu cau phan td, yéu cu doc 1ap; tu
vAn huéng dan viét don khéi kién, don yéu cau ap dung bién phap khén cp tam thoi, don
phan t6; don yéu cau doc 1ap, cung cAp chimg ctr cho toa 4n; huong dan chuln bi ho so

khoi kién ho#c cac cong viéc khac trong giai doan khdi kién va thu ly vu an

Lam viéc voi ngudi duge trg gitp phdp 1y, cac duong su va cac co quan, to chirc, cd nhén
c6 lién quan vé nguodn goc, ndi dung tranh chip, ching cir chimg minh hodc cac cong viéc
khac trong giai doan chuan bi xét xur

Tham gia phién hop kiém tra viéc giao nop, tiép can, cong khai chimg cir; xac minh, thu
thap, danh gia tai liéu, do vat, ching ctr can thiét lién quan 70 16.0

Tham gia 14y 10i khai cua duong su, nguoi lam chimg, nhitng ngudi c6 lién quan khac;
tham gia cdc hoat dong tham dinh, dinh gia tai san va thuc hién cac cong viéc tham gia to
tung khac theo yéu cau clia co quan tién hanh t0 tung

Tham gia hoa giai theo quy dinh ctia phap luéat

Lam viéc v6i ngudi tién hanh t tung, co quan tién hanh t6 tung theo céc giai doan tb tung

Tham gia phién toa so thAm ho#c phién hop giai quyét viéc dan su
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Thuc hién cac cong viéc lién quan dén thu tuc khang cdo, khang nghi, gidm doc thdm hodc

5| t4i tham
9. Gip gd voi duong su, nguoi lam ching va nhitng nguoi tham gia t6 tung khac v& nhiing
ndi dung khac c6 lién quan
10, Nghién cuu hd so, sao ’chup va chuén ‘bi tai liéu tai co quan tién hanh t6 tung hodc tai 50 10.0
Trung tdm, Chi nhénh, t6 chtc ky hgp dong thuc hién tro giup phap ly ’ ’
1. Chuér} bi ludn ctr bao vé hodc thuc hién cac céng viéc hop ly khac theo quy dinh cua phap
luat d€ phuc vu viéc bao vé.
12 bubi 26 bubi
Tong cong (4,56 mirc (9,88 miic

luong co s6)

lwong co s6)

T1. Tham gia tir khi c6 Quyét dinh duwa vu 4n ra xét xir dén khi két thic phién toa so' thAm

Cong viéc thue hién

Vu viéce
khong phirc tap
(Pv tinh: Buoi)
(mikc tbi da)

Vu viée phire tap
(Dv tinh: Buoi)
(mukc toi da)

Lam viéc véi nguoi tién hanh t6 tung, co quan tlen hanh t6 tung; lam viéc voi | nguoi duge
trg giup phép ly, cac duong su va cac co quan, td churc, ¢4 nhén c6 lién quan vé ngudn goc

L. ndi dung tranh chip, chimg cir chting minh hodc cac cdng viéc khic trong giai doan chuin
bi xét xtr
5 Tham gia phlen hop kiém tra viéc giao nop, tlep can, cong khai chung ci; x4c minh, thu
" | thap, dénh gid tai lidu, dd vat, chimg cir can thiét lién quan
Tham gia ly 15i khai ctia duong su, nguorl lam chimg, nhitng nguoi cé lién quan khac;
3. | tham gia cac hoat dong thdm dinh, dinh gid tai san hodc thyc hién cac cong viéc tham gia

t tung khac theo yéu ciu ciia co quan tién hanh t tung

4,0

8,0




Tham gia hoa giai theo quy dinh ctia phap luat

Tham gia phién toa so thdm hodc phién hop giai quyét viéc dén sy

Thuc hién céc cong viéc lién quan dén thu tuc khang céo, khang nghi, giam dbc tham hodc
t4i thAm

Gip gb véi duong su, ngudi 1am ching va nhiing nguoi tham gia td tung khac vé nhitng
n6i dung khac c6 lién quan

Nghién ciru hd so, sao chup va chuAn bi tai liéu tai co quan tién hanh t6 tung hodc tai

Trang tam, Chi nhénh, tb chire k§ hop ddng thue hién tro gitp phép 1y 40 7,5
Chue;n} bi luan cir bao vé hodc thyc hién cac cong viec hop 1y khac theo quy dinh cda phap
luat dé phuc vu viéc bao vé.
8,0 budi 15,5 budi
Téng cong (3,04 mirc (5,89 mirc

lwong co s&)

lwong co so)

. GIAI POAN PHUC THAM

Cong viéc thuye hi¢n

Vu viée
khong phitc tap
(Pv tinh: Bubi)
(mutc 10i da)

Vu viéc phire tap
(Dv tinh: Buoi)
(mikc toi da)

Lam viéc voi nguoi tién hanh to tung, co quan tién hanh to tung; nguoi dugc tro giup phap
1y, cac duong su va cac co quan, to chire, c4 nhén cd lién quan

Tham gia 14y 10i khai cna duong su, nguoi lam chimg hogc tham gia cac hoat dong thAm
dinh, dinh gi4 tai san hodc x4c minh, thu thép, dénh gid tai licu, dd vat, chimg cir can thiét
lién quan hogc thuc hién cac cong viéc tham gia t8 tung khac theo yéu cAu ciia co quan tién
hanh t tung

Tham gia phién toa phtic thim

4,0

6,0
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Thuc hién cac cong viéc lién quan dén thu tuc khang nghi, gidm ddc thdm hodc tai thim

Gip go voi duong sy, ngudi lam ching va nhiing ngudi tham gia t6 tung khéc v& nhiing
ndi dung khac c6 lién quan

Nghién ctru hd so, sao chyp va chudn bi tai lidu tai co quan tién hanh t6 tung hodc tai

Trung tdm, Chi nhanh, t6 chirc ky hop ddng thue hién trg gitp phap 1y 4,0 6,5
Chuaq bi ludn cir bao vé hoic thuc hién cac cong viéc hop ly khac theo quy dinh cta phap
luat dé phuc vu viéc bao ve.
8,0 budi 12,5 budi
Tong cong (3,04 mitc (4,75 mirc

lwong co s6)

lwong co s6)

. GIAI POAN GIAM POC THAM, TAI THAM

Cong viéc thue hién

Vu viée
khong phirc tap
(Dv tinh: Buoi)
(mikc t0i da)

Vu viéc phire tap
(Dv tinh: Buoi)
(murc toi da)

Lam viéc voi nguoi tién hanh t6 tung, co quan tién hanh t6 tung; ngudi duoc tro giup phap
ly, cac dwong su va cac co quan, t6 chirc, ca nhén c6 lién quan

Tham gia 14y 10i khai ctia dwong su, ngudi lam chimg hodc tham gia cc hoat dong thAm
dinh, dinh gia tai sdn hodc x4c minh, thu thap, danh gia tai liéu, 6 vat, chimg ctr can thlet
lién quan hodc thue hién cac cong viée tham gia t6 tung khéc theo yéu cau ctia co quan tién
hanh t6 tung

Tham gia phién tda gidm ddc thim, tai tham

4,0

5,0

Gap gb véi duong su, nguoi lam ching va nhiing nguoi tham gia t6 tung khac vé nhitng
ndi dung khac c6 lién quan dé phuc vu viéc bao vé

3,5

5,5
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s Nghién ctru hd so, sao 7ch1_1p va chudn ‘bi tai liéu tai co quan tién hanh t6 tung hodc tai
* | Trung tdm, Chi nhénh, to chirc ky hop ddng thyc hién trg gitip phap ly
6 Chuér} bi ludn cr bao vé hodc thuc hién cac cong viéc hop ly khac theo quy dinh cta phap
* | luét dé phuc vu viéc bao veé.
7,5 budi 10,5 buoi
Tong cong (2,85 mirc (3,99 mitc
lwong co s6) lwong co s&)
Ghi chi:
- Mitc khoén chi vu viéc phai cin cir vao cong viéc ma ngudi thuc hién trg giup phap ly da thuc hién.
- Trudng hop khong thuc hién mot hodc mot sb cong viée thi s& bi trir s budi theo cac mirc tuong Ung sau:
+ P&i véivuvide dongian T thidu 0,5 budi;
+ Pbi v&i vu viée phitc tap - T6i thidu 01 budi.
- Truong hgp khong thue hién tAt ca cac cong viéc trong nhom cdng viée Ihon thi s& trir hét s8 budi ctia nhém cong viéc do.
- Trudng hop s6 budi quy ddi dé khodn chi vu viée thép hon 03 mitc luong co s& thi duge khodn chi vu viée bing 03 mirc luong
CO sO.

- Vu vide két thic do ngudi duge trg gitp phap Iy rit yéu ciu hodc dinh chi giai quyét & giai doan nao thi tinh thue té dén

thoi diém rat yéu cau hodc dinh chi.




Phu luc s6 03
HUONG DAN KHOAN CHI VU VIEC THAM GIA TO TUNG HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Thong tu o6 02/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cia B¢ trudng Bo Tw phdp)

A. GTAT DPOAN SO THAM
I. Tham gia tir khi khéi kién dén khi két thic phién toa so thim

Vu viée ‘n "
A ‘A <A khong phire tap Vu viée phire tap
Cong viéc thue hien > A (Pv tinh: Buoi)
‘ . ‘ (Dv tinh: Budi) e
(nukc toi da)

(mikc tbi da)

Lam viéc véi ngudi dugc trg gitp phap 1y, nhitng nguoi c6 lién quan dé x4c dinh quan hé
phép luét tranh chép; danh gia cac diéu kién khai kién, yéu cAu phan td, yéu cu ddc 1ap; tu
vAn hudng d3n viét don khéi kién, don yéu cau ap dung bién phap khan cép tam thoi, don
phan t6; don yéu ciu doc lap, cung chp chimg ctr cho toa én; hudng dan chuén bi ho so

khoi kién hoiic cac cong vige khac trong giai doan khoi kién va thu 1y vu an

Lam viéc véi ngudi duge trg gitip phép 1y, chc duong sur va cac co quan, to chire, ca nhan
c6 lién quan vé nguodn goc, ndi dung tranh chép, ching ctr chimg minh hoac cac cong viéc
khéc trong giai doan chuan bi xét xur

Tham gia phién hop kiém tra viéc giao nop, tiép cén, cong khai chiing cr; xac minh, thu
thap, danh gia tai lieu, dd vat, ching ctr can thiét lién quan 7.0 16.0

Tham gia 14y 16i khai cta duong sy, ngudi lam chimg, nhitng nguoi co lién quan khac;

tham gia c4c hoat dong tham dinh, dinh gi4 tai san va thyuc hién cac cong viéc tham gia to
tung khéc theo yéu clu cia co quan tién hanh to tung

Tham gia ddi thoai

Lam viéc voi nguoi tién hanh t6 tung, co quan tién hanh t5 tung theo cac giai doan td tung

N v

Tham gia phién toa so thAm

Thuc hién cac cong viéc li€n quan dén thu tuc khang cdo, khang nghi, giam doc tham hodc




tai thim
9 Gip g& voi duong sy, ngudi lam ching va nhitng ngudi tham gia t6 tung khac v& nhiing
" | ndi dung khéc c6 lién quan
Nghién ctru hd so, sao chup va chuin bi tai liéu tai co quan tién hanh tb tung hodc tai
10. . R U \ A e a1 5,0 10,0
Trung tAm, Chi nhénh, to chirc ky hop dong thuc hién trg gitp phap ly _
1 Chuén bi ludn ¢t bao vé hodc thuc hién cic cdng viéc hop ly khac theo quy dinh ctia phap
" | luat dé phuc vu viéc bao vé.
12 buoi 26 bubi
Téng cong (4,56 mirc (9,88 mirc

lwong co s6)

Irong co s6)

II. Tham gia tir khi co Quyét dinh dwa vu 4n ra xét xir dén khi két thic phién toa so tham

Cong viéc thuc hién

Vu viéc
khong phirce tap
(v tinh: Buoi)
(mikc tbi da)

Vu viéc phirc tap
(Dv tinh: Buoi)
(mizc toi da)

Lam viéc voi ngudi tién hanh t6 tung, co quan tlen hanh t6 tung; lam viéc véi | nguoi duge
trg gitp phap ly, cac duong su va cac co quan, t§ chtrc, c4 nhan ¢6 lién quan v& ngudn goc

L ndi dung tranh chip, chig cir chitng minh hogc cac cong viéc khéc trong giai doan chuén
bi xét xur
2 Tham gia phlen hop klem tra vigc giao ndp, tlep can, cong khai chiing cir; xac mlnh thu
" | thap, d4nh gi4 tai liéu, db vat, ching ct can thiét lién quan
Tham gia 14y 15i khai ctia duong su, ngudi lam chimg, nhimg nguoi 6 lién quan khac;
3. | tham gia cac hoat dong thAm dinh, dinh gia tai san hoac thue hién cc céng viéc tham gia

t5 tung khéc theo yéu cau ctia co quan tién hanh t6 tung

4,0

8,0




Tham gia doi thoai

Tham gia phién toa so thdm

Thuc hién cc cong viéc lién quan dén thu tuc khang cédo, khang nghi, giam ddc thdm hoic
tai tham

Giap g& voi duong su, nguoi 1am ching va nhitng ngudi tham gia td tung khéc vé nhing
no6i dung khéc c6 lién quan

Nghién ctru hd so, sao chup va chuin bi tai liéu tai co quan tién hanh td tung hodc tai

Trang tam, Chi nhénh, tb chite ki hop déng thyc hién tro gitip phép 1y 4.0 7,5
Chuét} bi luén ¢t bao vé hoac thuc hién céc cong viéc hop ly khéc theo quy dinh ctia phap
luét dé phuc vu viéc bao veé.
8,0 buoi 15,5 buoi
Tong cong (3,04 mirc (5,89 mitc

lwong co s6)

lwong co s&)

. GIAI POAN PHUC THAM

Cong viéc thuce hién

Vu viéce
khong phire tap
(Dv tinh: Bubi)
(mirc 10i da)

Vu viéc phire tap
(Dv tinh: Buoi)
(mukc toi da)

Lam viéc voi nguoi tién hanh t6 tung, co quan tién hanh t6 tung; nguoi dugc trg giup phap
1y, cac duong su va cac co quan, td chire, ca nhéin co lién quan

Tham gia l4y 16i khai ctia duong s, ngudi lam chimg hogc tham gia cic hoat dong tham
dinh, dinh gi4 tai san hodc x4c minh, thu thap, danh gia tai liéu, @6 vat, chimg clr can thiét

lién quan hodc thuc hién cac cdng viéc tham gia t6 tung khéc theo yéu cau cua co quan tién
hanh t0 tung

Tham gia phién toa phiic thdm

4,0

6,0
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| Thyc hién cac cong viéc lién quan dén thu tuc khang nghi, giam dbc thiAm hoic tai thdm

Gap g& véi duong sy, ngudi lam ching va nhing ngudi tham gia t6 tung khac vé nhing
ndi dung khac cd lién quan

Nghién ctru hd so, sao chup va chuin bj tai liéu tai co quan tién hanh t6 tung hoic tai

Trung tAm, Chi nhénh, t6 chic ky hop ddng thuc hién trg gitip phap ly 4,0 6,5
Chuaq bi ludn ctr bao vé hodc thuc hién cac céng viéc hop ly khac theo quy dinh ctia phap
luat dé phuc vu viéc bao ve.
8,0 buoi 12,5 budi
Toéng cong (3,04 mirc (4,75 mire

Irong co s6)

lwong co s6)

. GIAI POAN GIAM POC THAM, TAI THAM

Cong viéc thuc hién

Vu viéc
khéng phire tap
(Pv tinh: Buoi)
(mikc toi da)

Vu viéc phirc tap
(Dv tinh: Buoi)
(mirc toi da)

Lam viéc v6i nguoi tién hanh t0 tung, co quan tién hanh t6 tung; nguoi duoc tro giup phap
ly, cac duong su va cac co quan, to chirc, ca nhan co6 li€n quan

Tham gia 14y 10i khai ctia dwong su, ngudi lam chimg hodc tham gia cc hoat dong tham
dinh, dinh gia tai san hodc xac minh, thu thap, danh gia tai liéu, o vat, ching ¢l can thlet
lién quan hodc thue hién cac cong viée tham gia t6 tung khéc theo yéu cau clia co quan tién

| hanh t6 tung

Tham gia phién tda giam d6c thim, tai thim

4,0

5,0

Gap g& voi duong sy, nguoi lam ching va nhiing ngudi tham gia t6 tung khac vé nhiing
nodi dung khéc c6 lién quan dé phuc vu viéc bao vé

Nghién ctu hd so, sao chup va chuén bi tai liéu tai co quan tién hanh td tung hodc tai

3,5

5,5
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TTrung tam, Chi nhanh, t0 chirc ky hop ddng thuc hién trg gitip phdp 1y
6 Chuér} bi lun cir bao vé hodc thuc hién c4c cong viéc hop Iy khac theo quy dinh cua phap
" | luat dé phuc vu viéc bao vé.
7,5 budi 10,5 budi
Tong cong (2,85 mirc (3,99 mirc
lwong co s6) lwong co s6)
Ghi chi:
_ Mitc kho4n chi vu viéc phai cén ctr vao cdng viéc ma ngudi thue hién trg giup phap ly da thuc hién.
- Trudmg hop khong thuc hién mot hodc mot sb cong viéc thi s€ bi trir s& budi theo cac muc tuong ung sau.
+ D&i v6i vu vide don gian  : Téi thiéu 0,5 budi;
+ Pbi véi vu viée phirc tap . Téi thiéu 01 budi.
 Truong hop khdng thue hién tat ¢ céc cong viée trong nhém cong viée khoén thi & trir hét 56 budi ciia nhém cong viée do.
- Trudng hop sb budi quy ddi dé khoén chi vu viéc thip hon 03 mirc lwong co s& thi duoc khoan chi vu viée bang 03 muc luong
CO SO.

- Vu vidc két thic do ngudi dugc trg gitip phap Iy rat yéu ciu hoge dinh chi giai quyét & giai doan nao thi tinh thuc té dén
thoi didm rat yéu cau hogc dinh chi.



TP-TGPL-01
(Ban hanh kém theo Thong tir s 02/2021/TT-BTP)

 TENCOQUANCHUQUAN.... . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC THUC HIEN T RQ GIUP PHAP LY... Poc lap — Twdo - Hanh phiic

BANG KE THOI GIAN THUC TE!

..........................................

A N e Dia diém Thoi gian XAc nhin o
Stt | Ngay/thang/nam Néi dung lam vigc dén 1am viée lam viée (kg va ghi 16 ho tén) Ghi chi
1) 2) 3) (4) (5) (6) @)
| Tong cdng

..., ngay  thang nam 20... ...

Ngwoi thuwe hién tro giup phap ly

(ky va ghi r6 ho tén)
Ghi chu:

- C6t (2) Ngay/thdng/nam thue hién cong viéc.

- C6t (3) Néu rd ting cong viéc da thuc hién.

- Cot (4) Ghi 10 dia chi cu thé noi dén lam viée nhu: x6m, thén, xa, huyén, tinh/thanh phd.
- C6t (5) Ghi cu thé thoi gian theo 56 budi thuc hién.

- Cot (6) C6 x4c nhén cua co quan, t4 chirc, ¢4 nhan noin
thue hién.

gudi thue hién trg gitip phap 1y &én 1am viéc hodc gip gd tuong Ung v6i mdi cong viéc da

| Khi nhidu ngudi thye hién tr gitip phép 1y dwoc phan cong cimg thuc hién vu viéc, m&i ngudi thue hién tro gitp phap 1y 1p 01 bang ké theo MAu nay.



TP-TGPL-02
(Ban hanh kém theo Thong tir 6 02/2021/TT-BTP)

~ TENCOQUANCHUQUAN.......... . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TN TO CHUC THUC HIEN TRQ GIUP PHAP LY... Poc 1ip — Tu do — Hanh phiic

BANG K CONG VIEC'

M3 s6 hd so vu viée tre gitp phAp 1Yt ..o
Ho va tén ngudi thue hign tro giip PRADP LY. ..eovrreeeimriei
Stt Tén cong viée Chi tiét ndi dung cdng viée Xic nhin Ghi chi
en cong vie : & g Vit (ky va ghi rd ho tén)

1) 2) €)] 4) )

....... ,ngay  thdng nam 20.....
Ngudi thue hién trg giap phap ly
(ky va ghi ro ho tén)

Ghi chi:

- Cdt (2) Ghi tén cong viéc da thuc hién nhu: tham gia hoi cung bi can, bi cdo; tham gia 14y 15i khai ctia ngudi bi hai, nguoi lam ching, nhitng
ngudi co quyén va nghia vu lién quan; gap go bi can, bi céo; gip g& ngudi than thich ctia ngudi bi budc t6i; xac minh, thu thap ching c, tai liéu;
tham gia d6i chét, nhan dang; tham gia phién toa...

- Cot (3) Ghi tom t4t ndi dung cong viée tuong g voi tén cong viéc da thyc hién, vi dy: thu thap nhitng thong tin vé nhan than, qué trinh pham t01
ctia ngudi bi bude toi ...

- Cbt (4) X4c nhén cta co quan, t4 chirc, c4 nhan noi nguoi thue hién tro gitp phéap ly dén 1am viéc hodc gap go.

- Cot (5) Ghi cac gidy to, tai lidu c6 trong hd so thd hién dwoc ndi dung cong viéc da thuc hién nhu: Ban cung ngay/thang/nam; bién ban

ngay/thang/nam.

! Khi nhidu ngudi thyc hién tro gitip phép ly duge phén cong cing fhur hién vu viée, mdi nguoi thyc hién tro gitip phdp 1y 1ap 01 bang k& theo Mau nay.



